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Abrir el navegador de su preferencia e ingresar a: 
https://portal.office.com1
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Ingresar su correo institucional y su clave2
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Una vez dentro hacer clic en la opción: Teams3
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Al ingresar le aparecerá la notificación para activar su grupo de clases en 
Teams. Haga clic en el botón “Activate” para activar el grupo 4
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¡¡¡LISTO!!!
Ya su grupo de Microsoft Teams, está activado.
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Luego de activar el grupo puede configurar el cuaderno de clases o 
cargar materiales compartidos de clases:
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Adicionalmente, puede ver, agregar, remover integrantes de su grupo de 
clases. Haga clic en los tres puntos (…) de su grupo y seleccione la 
opción “Manage Team”:
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Si requiere asistencia:
CADOC

809-686-0021 ext. 2012

Asistencia en línea
https://app.purechat.com/w/soportedocente

?
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